Guide til kostpris-ark
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INTRODUKTION TIL KOSTPRISER

Hvad er en kostpris?

En kostpris er en angivelse af, hvad det koster os at lave den mad, vi producerer. Kostprisen angiver kun
vores udgifter til rdvarer og inkluderer saledes ikke personaleressourcer, husleje osv.

Hvorfor udregne kostpriser?

Send Flere Krydderiers formal er at skabe arbejdspladser til minoritetsetniske kvinder, der star langt fra
arbejdsmarkedet. For at kunne ggre dette er det afggrende at optimere vores gkonomiske overskud. Viden
om kostpriser er i den forbindelse helt centralt. Ved at kende vores kostpriser kan vi se, hvilke retter vi tjener
gode penge p3, og hvilke retter der er alt for omkostningstunge i forhold til indtjeningen. Vi kan justere
priser og afdaekke, hvilke varer vi skal forhandle bedre priser pa eller skifte leverandgr af for at fa et
overskud. Samtidig kan vi fa overblik over, hvilke ingredienser i en ret som er dyre, og hvad vi kan tjene, hvis
vi udskifter dem med billigere alternativer. Kostpriser haenger altsa ulgseligt sammen med vores gkonomiske
overskud og vores Igbende udvikling af menukort og catering udvalg.

Hvordan udregner vi kostpriser?

| Send Flere Krydderier har vi vores eget Excel-ark til udregning af pris pa retter. Det kraever gvelse at blive
ferm til at arbejde i arket, seerligt hvis du ikke er vant til at arbejde i Excel. Denne guide er en hjalp og stgtte
til at finde rundt i det hele. Du kan enten laese den fra ende til anden eller bruge den som et opslagsvaerk.

Overordnet set er det disse steps, der udggr kostprisudregnings-processen:

e |everandgrpriser skrives ind og holdes Igbende opdateret

e Du printer stamkort-skabeloner og udfylder dem i handen, nar du laver de enkelte retter

e Du skriver stamkortets oplysninger ind i kostpris-arket og linker til varerne fra leverandgrerne. Dette
giver dig info om kostprisen pa den enkelte ret

e Dusammenholder kostpriser med salgspriser og salgstal og vurderer, om du eventuelt skal eendre
salgsprisen, andre indholdet af retten, forhandle bedre leverandgrpriser eller en blanding af flere
ting

Processen beskrives mere detaljeret i denne guide.
Hvem udregner kostpriser?

Det er kgkkenchefen i hver Send Flere Krydderier-filial, der har ansvar for at kostpriserne Igbende udregnes
og opdateres. Kgkkenchefen kan veaelge at inddrage souschefen eller andre, men det vil altid vaere
kekkenchefens ansvar, at det bliver gjort.

Hvis du ikke er vant til at arbejde i Excel

Excel kan vaere sveert at finde rundt i, hvis du ikke er vant til at arbejde i det. Fgr du gar igang er det derfor en
rigtig god idé at se denne video med introduktion til Excel: https://youtu.be/8GcLg9y__ BA. Der findes ogsa
andre gode guides pa Youtube. Brug dem, hvis programmet driller.
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INTRODUKTION TIL KOSTPRIS-ARKET

Ordforklaring: hvad er forskellen pa grundopskrifter og feerdigretter?

Helt grundlaeggende for kostpris-arket er adskillelsen mellem grundopskrifter og feerdigretter. | arket er
fanebladene for hhv. grundopskrifter og feerdigretter naesten ens, men der er vaesentlige forskelle, som du
skal kende. Her fglger en forklaring.

Feerdigret

En faerdigret er den ret, vi serverer for kunden. Alle retter pa menukortet er dermed feerdigretter. Catering
retter vil ogsa veere feerdigretter.

En faerdigret bestar typisk af flere grundopskrifter.

Grundopskrift

En grundopskrift er de elementer og retter, der indgar i feerdigretterne.

En grundopskrift kan ogsa godt indga i en anden grundopskrift.
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Nar vi laver store maengder af en ret vil dette ligeledes skulle skrives ind som en grundopskrift.

FANEBLADE
Alt arbejdet i kostpris-arket foregar i de faneblade, der findes i arket. Pa skaermbilledet nedenfor kan du se

nogle af fanerne.
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23 | Original grundopskrift Original faerdigretter

24 Hummus - grundopskrift Yoghurt glas - Feerdigretter

g Tahin - grundopskrift Pistaciesnegl- Faerdigretter

26 Butterchicken - grundopskrift Salat vegetar - feerdigret

Zz Morgh Palek - grundopskrift Salat med kylling - feerdigret

Chocolate chip cookies - Feerdigretter
Folkekgkken cambodiansk - Feerdigretter

28 Bagte auberginer - grundopskrift

29 | Chiagrgd - grundopskrift
E‘ Gulerodskage - grundopskrift

31 |

33 |

34

Sambusa dej - grundopskrift
Rad karryret folkekgkken - grundopskrift
Manitoba brgd - grundopskrift
Cambodiansk vegetarret folkekgkken - grundopskrift

35 Dukkah - grundopskrift
36 Krydderiblanding til Rogan Josh - grundop

37 | Vegetarisk rogan josh - grundopskri "
Brgd - grundopskrift -
Folkekgkken salat - grundopskrif l

| Liste | Infoside | Leverandar oversigt | Kalkulations oversigt

Leverander 1 Harkram | Leverandar 2 SFK ‘ L

Der er flere faner end dem, du kan se pa billedet. Dem ser du i arket ved at klikke pa den lille pil til venstre
for det fgrste faneblad, ’liste’. Se foto herunder.

I/
o N

19

ste | Infoside | Leverander oversigt | Kalkulati

Fanerne gennemgas enkeltvis herunder.

* Liste
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Dette faneblad indeholder de lister, der bruges i listevisning i resten af arket. Det vil sige, at nar du har
mulighed for at trykke pa en drop-down menu i en celle et sted i arket, sa er det emnerne i dette ’liste’-
faneblad, der definerer de muligheder, du ser.

Den fg@rste liste viser enheder (sasom kilo, styk, liter). Hvis du far brug for at tilfgje nye enheder kan du
g@re det her.

Den anden liste viser leverandgrer (sasom Hgrkram, Ali, Slagter, Condi, m.fl). Nar du far brug for at tilfgje
flere leverandgrer til listen kan du ggre det her.

Den tredje liste viser enhedspris for hhv. brutto og netto.
¥* Info side

Info siden viser info til brugeren af arket. Eksempelvis er det her, kodeordet til Iaste faneblade star. Du
kan tilfgje flere informationer pa infosiden, hvis du oplever behov for at skrive tips og tricks el. lign.

¥ Leverandgr oversigt

Her kan du se hvilke leverandgrer, der kan findes i hvilket faneblad. Du kan ogsa klikke pa den leverandgr,
du vil se, hvorefter du kommer hen pa den pageeldende leverandgr (dette virker kun hvis fanen med den
pdgezeldende leverandgr er dben. For vejledning til at vise en fane kan du ga til “Sadan viser eller skjuler du
en fane” i denne guide).

¥ Kalkulation oversigt

Her har du en oversigt over alle de retter og opskrifter, der findes udregninger pa i arket. Du kan ogsa
klikke pa de enkelte retter for at komme hen pa den pagaeldende ret (dette virker kun, hvis fanen med
den pagaeldende ret ikke er skjult. For vejledning til at vise en fane kan du ga til “Sadan viser eller skjuler
du en fane” i denne guide). Du skal tilfgje nye retter til listen pa kalkulations oversigten, efterhdnden som
du laver dem.

¥ Kalkulation original — grundopskrift

Dette er skabelonen, der bruges til alle udregninger af grundopskrifter i arket. Det er denne skabelon, du
kopierer, nar du skal oprette en ny fane for at skrive en grundopskrift ind. Husk at bevare skabelonen.

¥ Kalkulation original — feerdigretter

Dette er skabelonen, der bruges til alle udregninger af feerdigretter i arket. Det er denne skabelon, du
kopierer, nar du skal oprette en ny fane for at skrive en faerdigret ind. Husk at bevare skabelonen.

¥* Leverandgrer

Leverandgr-fanerne viser hver enkelt af de leverandgrer, vi far varer fra, herunder eksempelvis Hgrkram,
Ali, Condi, Slagter mm. Der er ogsa et faneblad med os selv, SFK, som leverandgr. Her skriver vi alle
grundopskrifter ind, da vi selv er leverandgr af delelementer til de feerdigretter, vi serverer; eksempelvis
er hummus en grundopskrift, der bruges i flere af de faerdige retter, vi serverer. Vi er dermed selv
leverandgr af hummus.

¥* Mal og veegt

Mal og vaegt er en oversigt over de mal og vaegt, du kan bruge i opskrifterne. Hvis der eksempelvis star "1
tsk fint salt’, sa kan du sla op i mal og vaegt fanebladet, hvad en teskefuld fint salt vejer. Dermed far du de
rigtige angivelser til opskrifterne. Du kan ogsa Google det eller simpelthen veje det. Du kan selv tilfgje
flere mal og vaegt til fanebladet.
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¥ [Navn] - feerdigret

Hver feerdigret har sin egen fane. Der vil derfor vaere mange bla faner med hver sin ret, eksempelvis

” o

”cookie — feerdigret”, "mezze — feerdigret” osv.
¥* [Navn] - grundopskrift

Hver grundopskrift har sin egen fane. Der vil derfor vaere mange grgnne faner med hver sin ret,
eksempelvis “"hummus - grundopskrift”, “brgd — grundopskrift” osv.

SADAN FORBEREDER DU ET STAMKORT TIL AT BLIVE SKREVET IND SOM GRUNDOPSKRIFT

For at kunne lave en grundopskrift i kostpris-arket er det ngdvendigt at kende alle maengder, der indgdr i en
ret. Du har maske en opskrift pa retten allerede, men kender ikke den faerdige maengde. | de fleste
almindelige opskrifter er der nemlig blot angivet, hvor mange personer, retten er til. Eller ogsa er du vant til
at lave retten pa slump. Dette er ikke tilstraekkeligt for at udregne en kostpris.

Derfor skal du lave retten og veje eller male alting af; bade de ingredienser, du putter i undervejs og den
feerdige maengde.

Et udfyldt stamkort ser ud som fotoet herunder. Under fotoet beskrives fremgangsmaden.

Stamkort

Grundopskrift
Opdateret:

Opreﬁstsdulu; n.3/9 Z‘,-l((

Varenavn: QT & (‘( \’1@}1 3/,( ){(U bq[tkﬁ

Alle afdelinger? Ja Ney ><
Hwis ney. hvilken afdeling vedrorer det ;‘\)?\ H
Ingredienser
Produktnavn: Mzxngde (kilo/Liter)
® | R 92,315 | Klo
Hel SQ\r(«tomA«n 0,04 kilo
C‘\(‘.{{ Calt ('J' 06 Elo
Olivea olie 0.2 likec
Vand Y ltier
Fzrdig mangde (vigtigt!) 2\ Q Liter XKg 0 Stk
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Udfyld fglgende:

1. Oprettelsesdato: skriv dags dato.
2. Varenavn: navnet pa den ret/grundopskrift, du er ved at lave.

3. Afdelinger: Bruger alle Send Flere Krydderier-filialer denne opskrift, eller er den specifik for din filial?
Seet kryds i ja eller nej, og skriv navnet pa den filial, opskriften gaelder for, hvis det kun er én.

4. Ingredienser: Udfyld hver ingrediens under kolonnen ‘produktnavn’. Skriv i kolonnen ‘maengde’ hvor
meget du putter i af hver ingrediens og noter i kolonnen ‘kilo/liter’, hvad enheden er (i enkelte
tilfeelde kan enheden veere styk, eksempelvis med bananer eller fladbrgd).

5. Feerdig maengde: skriv hvad den feerdige maengde af retten er. Husk at notere enheden
(kilo/liter/styk)

Du er nu feerdig med at udfylde stamkortet og er klar til at skrive din opskrift ind i kostpris-arket.
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SADAN UDFYLDER DU KOSTPRIS-ARKET

Der er forskellige processer involveret i at udregne kostpriser. Ga til det afsnit, der er relevant.

Sadan tilfgjer du en ny fane

Du tilfgjer en ny fane ved at klikke pa det lille "+” laengst til hgjre pa for fanebladene. Se nedenfor:

Indsat  Sidelayout

Formler Data Gennemse Vis

Q Fortael mig. hvad dl vl gere.

Julie Granhej 3. Del

anduit A A =y - i =l rid >~
i Y F KU - A to el Caleypogt armats ,‘]
27 v
A B D E F G H 1 | K L M 0 P Q R S =

16 |Produktna: Varenr. (kilo/Liter) Enhed storrelse Enhedspris Kglliter pris Omregningstal Leverandor
17 |Ris 04| 2875 kilo |kr1440| 1,00 kr 41,40 1,00 kr 14,40 kr 14,40 1,00 Al
18 Hel spiq Msmsm | 0,04 kilo |kr320,84| 1,00 kr 12,83 1,00 kr 320,84 kr 320,84 1,00 Horkram
19 |Groft sq e | 0,06 kilo | kr6,61 1,00 kr 0,40 1,00 kr 6,61 kr 6,61 1.00 Horkram
20 Oliven { sz | o2 liter |kr5742| 1,00 kr11,42 1,00 kr 57,12 kr 57,12 1,00 Herkram
21 Vand | 4 liter | kr0,00 | 100 | kr0,00 | 1,00 0 100 |
22 | \ kr 0,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
23 | kr0,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
24 | kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
25 | kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
26 kr0,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00

| kr 0,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
2 | kr0.00 | 100 | kr0.00 1,00 0 1.00 |
29 [ kr 0,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
30 [ kr0,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
3 | kr 0.00 1.00 kr 0,00 1,00 0 1,00
32 | kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
33 Feerdig maénigdeih 8,21 ‘kg Kaost pris  Kkr 66,05
34
35 Liter/ka pris Kostpris  kr8,05 1 N -

» Liste | Infoside | L der oversigt | Kalkulations oversigt [ EEISICN IEEEIRCHncessm It e ol Leverandor 1 Horkram »

Klar B & 00%

Du omdgber fanen ved at hgjreklikke pa den og vaelge "Omdgb”.

Sadan flytter du en fane

Hvis du vil flytte en fanes placering (for eksempel hvis du har oprettet en ny fane, og den ligger lidt
uhensigtsmaessigt), sa skal du blot klikke pa den og holde musen nede og traekke den hen til den placering,
du gnsker.

Sadan viser eller skjuler du en fane
Vise en fane

Mange faneblade i kostpris-arket vil typisk veere skjult for at lette overblikket. Hvis du gerne vil
vise en fane skal du hgjreklikke pa et tilfeeldigt faneblad og klikke ”Vis...”. Du ser nu en liste
med alle skjulte faneblade. Vaelg den, du skal bruge.

Skjule en fane

Det kan veere en god idé at skjule en fane for at lette overblikket. For at skjule en fane
hejreklikker du pa den og klikker “Skjul”. Den er nu skjult.
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Sadan laser du en fane eller I3ser den op
Lase en fane

For at beskytte din fane mod uhensigtsmaessig redigering skal du ggre fglgende:
a. Hgjreklik pa fanebladet du vil 1ase og klik “Beskyt ark..”.

b. | boksen som kommer op taster du “sendflere” som adgangskode og trykker
ok.

OBS

| boksen som kommer op er “Beskyt regneark og indholdet af laste celler”
automatisk krydset af. Ligeledes er de to gverste bokse i “Tillad alle dette
regnearks brugere at:” automatisk krydset af, dvs. "Markér laste celler” og
”Markér ulaste celler”. Du skal ikke krydse andet af.

c. | den nye boks som kommer op taster du igen ”sendflere” og trykker ok. Din
fane er nu last.

Lase en fane op

Nogle faner er last for at beskytte mod uhensigtsmaessig redigering. For at lase op skal du
gore fplgende:

a. Hgjreklik pa fanebladet du vil lase op og klik “Fjern arkbeskyttelse...”.

b. |boksen som kommer op taster du ”sendflere” som adgangskode og trykker
ok. Din fane er nu last op.

Introduktion til leverandgr-fanerne

Et udfyldt leverandgr-ark ser saledes ud:

Formler Data Gennemse Vis Julie Granhaj 2, De
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4

i

6 Vare nr. Varenavn Kostpris Enhedsstgrrelse Enhed Enhedspris -TALEVARE

7 Brutto Netto Bruttopris Nettopris

8

9

10

11

12

13

14

15 13878061 Aubergine, Spanien 107,10 kr. 14 Stk 7,65 kr. 7,65kr.

16

17

18

20 14114243 Tomatkoncentrat 13,04 kr. X 0,8 Kilo 16,30 kr. 16,30 kr.

4 |_| Kalk. orig. - Faerdigretter Leverander 1 Harkram | Leverander 2 SFK | Leverander 5 Ali \ Leverander 6 Condi Leverander 7 Slagter \ - @
Klar H B - 1 + 110%
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Hvis du vil tilfgje en ny leverandgr

1.

Tag naeste u-udfyldte leverandgr-faneblad i brug. Dette vil typisk veere skjult. Hgjreklik pa fanerne i
bunden af arket, tryk ”Vis...” og veelg den naeste leverandgr, der ikke er udfyldt. Den vil hedde
"leverandgr [tal]” uden et navn. Klik OK.

Skriv leverandgrens navn som overskrift gverst i arket.
Omdgb arket ved at hgjreklikke pa fanen, vaelg "Omdgb” og tilfgj leverandgrens navn efter tallet.

Tilfgj den nye leverandgr i fanebladet ‘liste’, sa den pageeldende leverandgr kan veelges i
opskrifterne.

Du er nu klar til at udfylde arket.

Hvis du vil tilfgje nye varer til en allerede oprettet leverandgr

Folgende skal udfyldes:

1.

Varenummer: hvis din leverandgr selv anvender varenumre, sa anfgr dette nummer i fgrste kolonne.
Hvis din leverandgr ikke anvender varenumre, sa skal du selv give hver vare et varenummer. Giv
ferste vare nummeret “1000” og ga derefter et tal op hver gang du tilfgjer en ny vare.

Skriv varens navn. Tilfgj detaljer sdsom varens producent samt hvorvidt der er tale om frostvare,
gkologisk vare, osv.

Skriv varens pris. Hvis prisen afhaenger af maengde, fordi der er maengderabat, sa anfgr den pris, du
typisk vil bestille varen til.

OBS
Husk at alle priser i kostpris-arket er eksklusiv momes.

Skriv varens brutto enhedsstgrrelse, det vil sige den mangde, du far for den pris, du netop har
anfert.

OBS

Selvom du bestiller noget i styk (eksempelvis 1 bgtte yoghurt, 1 bakke hvidlgg eller 1 pose rgde
linser), sa skal du angive den enhed, som du typisk vil bruge i en opskrift. | de fleste tilfaelde vil
dette vaere kilo (i de netop angivne eksempler vil du saledes skrive 1 kilo yoghurt, 0,25 kilo hvidlgg
og 0,9 kilo linser)

Skriv varens netto enhedsstgrrelse. Hvis brutto og netto er det samme, sa skriver du blot det samme
i denne kolonne som du gjorde i brutto enhedsstgrrelsen. Det er vigtigt, at du ikke efterlader feltet
tomt

Skriv enheden, det vil sige styk, liter eller kilo.

Du har nu tilfgjet alle informationer om din vare og er feerdig. Enhedsprisen - bade bruttopris og
nettopris - udregnes automatisk, sa du skal ikke foretage dig mere.
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Hvis du vil opdatere priser hos en allerede oprettet leverandgr

Det er vigtigt, at priserne opdateres Igbende. Ellers vil kostpriserne ikke vaere retvisende. Nogle varer fra
leverandgrer er aftalevarer eller varer med fast pris. Disse andrer sig ikke Ipbende, og vi vil altid blive varslet
om priseendringen. Men nogle varer aendrer Igbende pris. Dette geelder eksempelvis de fleste grgntsager, da
prisen afhaenger af saeson og hvorvidt der er danske grgntsager tilgeengelige eller om vi skal bruge
udenlandske grgntsager.

Introduktion til grundopskrift-fanerne
En udfyldt grundopskrift ser saledes ud:

e [

Vis

Q Fortzel mig, hvad du vil gare...

Indsaet  Sidelayout Formler Data Gennemse
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A B c D E F G H 1 J K M N o P Q R
: Stamkort
2 Grundopskrift
3 Opdateret:
4 Oprettelsesdato: 09-09-2019
5 Varenavn: Ris (1 gastrobakke)
10 |Alle afdelinger? Ja Nej X
11 |hvis nej. hvilken afdeling vedrerer det NBH
13 Valge
14 Ingredienser ( evi. grundopskri)  Mzngde Indkebspriregnings  Kostpris
16 | Produktnavn: Varenr. (kilo/Liter) Enhed sterrelse Enhedspris Kglliter pris Omregningstal Leverander
17 |Ris e 2,875 kilo |kr1440| 1,00 kr 41,40 1,00 kr 14.40 kr 14,40 1,00 All
18 |Hel spidskommen | ssusit | 0,04 kilo |kr320,84] 1,00 kr 12,83 1.00 kr 320,84 kr 320,84 1,00 Herkram
19 | Groft salt sameod | 0,06 kilo | kre.61 | 1.00 kr 0.40 1.00 kr 6.61 kr 6.61 1.00 Horkram
20 Qliven olie e 0,2 liter |kr57,12| 1,00 kr 11,42 1,00 kr 57,12 kr 57,12 1,00 Herkram
21 Vand 4 liter | kro,00 | 1,00 Kr 0,00 1.00 0 1,00
22 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
23 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
24 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
25 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
26 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1.00 0 1,00
27 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
28 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
29 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
30 kr0,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
31 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
32 kro,00 | 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
33 |Feerdig mangde 8,21 kg Kost pris kr 66,05
34/

Ris - grundopskrift

© . Cookies- gundopskift

Hvis du vil tilfgje en ny grundopskrift

Du skal have opskriften pa retten klar, fgr du kan skrive den ind i arket, og du skal vide hvad retten vejer eller
fylder, nar den er feerdig. Se afsnittet ” Sadan forbereder du et stamkort til at blive skrevet ind som
grundopskrift” i denne guide for info om, hvordan du udfylder et stamkort.

Nar du skal lave en ny grundopskrift i kostpris-arket, skal du ggre fglgende:

2. Opreten ny fane ved at trykke pa ”+” laengst til hgjre for fanerne.

3. Hgjreklik pa den nye fane og tryk “Omdgb” for at give den et nyt navn. Kald den ”[navn pa retten]-
grundopskrift”.
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4. Gaind pa fanen ‘grundopskrift — skabelon” og marker alle de celler, hvor der star noget (tryk CTRL + a
og derefter CTRL + ¢ pa dit tastatur eller vaelg omradet med musen, hgjreklik og vaelg 'kopier’).

5. Gaind pa dit nyoprettede faneark, og saet ind (tryk CTRL + v pa dit tastatur eller hgjreklik og veelg
indsaet).

6. Hgjreklik pa dit faneblad, tryk “fanefarve” og vaelg gren. Alle grundopskrifter har grgnne faner for at
lette overblikket.

Du er nu klar til at udfylde. De grgnne bokse pa fotoet nedenfor markerer de ting, der skal udfyldes. Hver
ting gennemgas enkeltvis under fotoet.

A B [ u} E F G H J K L il il o P a R
1 Stamkort
Z Grundopskrift
3 Ondateret:
4 Fpleltelsesdalo: I
5 |Warenavn:
s |
M
10 FAlle afdelinger? Ja Mej
il wis nej. huilken afdeling vedrarer det
13
4 nsredienser st Erundogskrift] Indkabspri:) gningst: Kostpris | Bruttapris |
16 Produktnavn: arenr. iloiLiter Enhed starelse Enhedspris Kaglliter pri sﬂmregningstll Leverander
17 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
& kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
13 kr 0,00 1,00 kr 0,00 1.00 0 1.00
20 kr 0,00 1,00 kr 0,00 1.00 0 1,00
| kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
22 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
23 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
24 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
25 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
26 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
7 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
28 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
23 kr 0,00 1,00 kr 0,00 1.00 0 1.00
30 kr 0,00 1,00 kr 0,00 1.00 0 1,00
ki kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
32 kr 0,00 1.00 kr 0,00 1.00 0 1.00
33 |Fzerdig meengde Kast pris kr 0,00
34
35 | Literlkg pris Kost pris o N
36
37 | Spild % 00 % wgar| [0
a3
40 | Lawalyoni mad Sods Pr. =stk. kr 0,00
41
42 | Salgs pris [l afdelingeme) .
4 Antal Kost pris_ruttofaktd Pris forslag Salgspris
45 | Afdelingernes salgspris 1.00 kr 0,00 kr 0,00
45 Salgspris Faktor
47 | Moms( Fra nzsknin af moms] LA I

Folg fremgangsmadaden nedenfor:
7. Udfyld oprettelsesdato (dags dato).
8. Udfyld navn pa retten (varenavn).
9. Kryds af hvorvidt det er til alle filialer (afdelinger) eller kun til én. Skriv i sa fald hvilken.
10. Udfyld ingredienserne til retten:

a. Skriv navnet pa hver enkelt ingrediens i kolonnen under produktnavn (Kolonne A).
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b. Udfyld maengden pa hver ingrediens i kolonnen under maengde (Kolonne C). Skriv kun tal.

Udfyld enheden i kolonne D. Skriv enten kilo, liter eller styk.

11. Find varenumrene til hver enkelt ingrediens. Til dette skal du bruge leverandgr-fanerne. Tag stilling
til hver enkelt ingrediens og vurdér, hvor vi kgber denne vare. Hvis det eksempelvis er ris, og du ved
at dette kgbes fra Ali, sa finder du leverandgr-fanen for Ali og finder ris pa listen. Eksempel:

FKU- - &-A- 3= E3Fletog centrer » - % oo %3 0§

E B D S Zuee iy O

Betingst  Formatér Cellstypografi Indsst Slet Formatér o o\ Sortér og Seg og
formatering - som tabel = - - - - ¥ filtrer - vaslg -
Typografier Celler Redigering A

12. Kopier varenummeret i kolonne A (her 1034), ga tilbage til din grundopskrift og saet varenummeret

ind i kolonne B ud for ris.
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13.

14.
15.
16.

OBS

Det er meget vigtigt at tjekke, at maengdeangivelsen (stk/kilo/liter) er den samme i din opskrift
som i leverandgr-arket. Hvis ris er angivet i kilo i leverandgrarket, sa er det afggrende, at ris ogsa
er angivet i kilo i din grundopskrift. Ellers vil kostprisen blive forkert. Hvis det drejer sig om
eksempelvis yoghurt, sa kan det veere, du har skrevet liter i opskriften, mens leverandgren har
angivet yoghurt i kilo. S8 ma du aendre din opskrift til kilo ved at veje yoghurten eller finde en
omregningstabel, hvor du kan se vaegten.

Ga til kolonne Q, hvor du kan veaelge leverandgr. Klik pa den lille pil i cellen ud for din vare og vaelg
den leverandgr, hvorfra du lige har kopieret varenummeret. Eksempel:

Indseet  Sidelayout Formler Data Gennemse Vis § Forteel mig, hvad duvil gere...

o C
€

== X Klip . S ® =7 = Z
D Conduit TCM~/10 ~ A A =8| &~ =F Ombryd tekst Tal ' ,J o S5,
cup B Kopier - Y F"CII‘ N
£ =3= = €0 ,
‘ at D — F KU- i~ & . A, €= 3= Flet og centrer ~ 2. 04 o0 %0 376 etlng_et ormatér Celletypografi Indsaet ¢
ind ~ P formatering ~ som tabel = < =
Udklipsholder [ Skrifttype [ Justering [ Tal F Typografier

Q17 v S| Al

A B c D E F G H | ] K L M N o P a R S
1
2 Grundopskrift
3 Opdateret:
4 Oprettelsesdato: 08-08-2018
5 |Varenavn: Ris (1 gastrobakke)
10 |Alle afdelinger? Ja Nej X
11 |hvis nej, hvilken afdeling vedrerer de NBH
13
14 |Ingredienser ( evt. grundopskrift) Maengde Indkebspriregnings  Kostpris S
16 |Produkinavn Varenr. (kilo/Liter) Enhed sterrelse Enhedspris Kglliter p) Omregningstal Leverandar
17 03 1,00 k14,40 K 14,40 1,00 AP
18 sustastt 100 o 0 Horkram A

SFK.
19 s4T00208 1,00 ki Kontra
20 14255502 1.00 Kkr Giront
21 1,00 00 Condi
22 1,00 0 1.00 Slagter
23 1,00 0 1.00 T
= 1 | —— == 1

Gentag punkt 9-12 for alle ingredienser i din grundopskrift.
Skriv tallet for den feerdige maengde i celle C33.

Angiv enheden i celle D33 i kilo, liter eller styk. Der star i forvejen kilo/liter/styk. Slet dette og skriv
hvilken enhed, det er.

OBS

Ofte vil den feerdige maengde angives i kilo. Men en opskrift pa sambusa vil angives i styk, mens en
stor folkekpkkenret ofte vil angives i liter, da den er for sveer at veje i sa store maengder.

Du er nu feerdig med at udfylde informationerne i din grundopskrift.

OBS
Indkgbspris (rgd), omregningstal (r@gd), kostpris (rgd), enheds stgrrelse, enhedspris og kg/liter pris
udfyldes helt automatisk. Disse skal du ikke redigere.

Du skal nu tilfgje din grundopskrift som en vare, vi selv er leverandgr af, saledes at den kan indga i vores

feerdigretter.

17. Ga ind pa fanen ”Leverandgr 2 — SFK”.
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18. Giv din grundopskrift et varenummer i kolonne A (du skriver bare et tal hgjere end det varenummer,
der star ovenover).

19. Udfyld navn pa retten i kolonne B.

”_n

20. Angiv maengden i kolonne C ved at klikke pa cellen og taste ”=". Klik herefter ind pa fanebladet med
din nye grundopskrift og klik pa cellen med den samlede kostpris (cellen bliver markeret med en
stiplet ramme, nar du klikker pa den.) Det er vigtigt at tage den gverste af de to samlede kostpriser,
det vil sige typisk den pris, der star i celle G32. Se eksempel nedenfor:

30 kr 0,00 1,00 kr 0,00
31 r 0,0 ) )
32 |Feerdig maengde 554 kg I Kost pris kr 148,67
33

34 |Liter/kg pris Kost pris [ kr 26,84

35 !

Tast Enter. Nar du taster Enter vil du automatisk komme tilbage til Leverandgr 2 fanebladet, hvor
kostprisen nu er indsat.

OBS

Ved at angive maengden pa denne made, hvor du linker til grundopskriften frem for at skrive
mangden selv med tal, vil dit leverandgrark automatisk opdateres, hvis du sendrer
grundopskriften eller hvis din leverandgr aendrer priser, hvilket ggr grundopskriften dyrere.
Samtidig bliver de feerdigretter, hvor du eventuelt har brugt grundopskriften, ligeledes sendret.

21. Indtast enhedsstgrrelse brutto via samme metode, dvs. sta i kolonne D, tast ”=", klik ind pa din
grundopskrift og klik pa den feerdige maengde. Denne star typisk i celle C33. Tast enter.

22. Hvis enhedsstgrrelse netto er det samme som brutto for din ret (hvilket det typisk vil vaere), sa kan

”_n

du i kolonne E blot taste ”=" og klikke pa cellen til venstre for der, hvor du skriver, og sa taste Enter.
Den vil nu kopiere det, der star i enhedsst@rrelse brutto.

”_n

23. Nar du skal angive enheden i kolonne F, dvs. styk, kilo eller liter, sa taster du ”=", gar ind i din
grundopskrift, klikker pa celle D33, hvor enheden star, og taster Enter.

Du har nu tilfgjet din grundopskrift som en vare, vi selv er leverandgr af.

Nu skal du tilfgje din grundopskrift pa kalkulations oversigten, sa du altid kan se, hvilke opskrifter, du har
lavet kostpriser pa.

24. Gaind pa fanen Kalkulations oversigt. Klik pa naeste ledige celle i kolonnen under grundopskrifter.
Skriv navnet pa din grundopskrift. Tast enter.

25. G4 op i menuen 'Indsaet’ gverst i arket, og klik pa "Link’.
26. | venstre menu under ‘Link til:" veelger du 'En placering i dette dokument’.
27. Find din grundopskrift i rullemenuen, klik pa den og tryk "Ok’.
Du har nu skabt et link direkte til din grundopskrift.
Nu er du naesten i mal!
28. For at beskytte din nye grundopskrift mod uhensigtsmaessig redigering skal du ggre fglgende:
a. Hgjreklik pa fanebladet med din nye grundopskrift og klik "Beskyt ark..”.

b. | boksen som kommer op taster du "sendflere” som adgangskode og trykker ok.
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c. | den nye boks som kommer op taster du igen ”"sendflere” og trykker ok.
Arket er nu beskyttet mod redigering og kraever indtastning af kode for at sendre/slette noget.

29. (Valgfrit): For at lette overblikket over kostpris-arket kan du skjule fanen med din grundopskrift. Ggr
felgende:

|II

a. Hgjreklik pa fanebladet med din nye grundopskrift og klik “skju
30. Klik pa Gem.

Du er nu feerdig!
Hvis du vil rette i en grundopskrift

Nogle gange vil det vaere ngdvendigt at opdatere en grundopskrift. Det kan for eksempel vaere hvis vi er
begyndt at lave en ret med nogle andre grgntsager end hidtil, eller hvis vi har skiftet leverandgr af varer. Det
kan ogsa veere, at vi har ndret maengden pa nogle af ingredienserne. Her fglger en guide til at redigere en
grundopskrift.

1. Gaind pa fanebladet med den opskrift, du vil @&ndre.

2. Foretag de @ndringer, du skal foretage

3. | boksen som kommer op taster du “sendflere” som adgangskode og trykker ok.

4. |den nye boks som kommer op taster du igen “sendflere” og trykker ok.
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Arket er nu beskyttet mod redigering og kraever indtastning af kode for at andre/slette noget.

5. (Valgfrit): For at lette overblikket over kostpris-arket kan du skjule fanen med din grundopskrift. Ggr

felgende:

a. Hgjreklik pd dit faneblad og klik ”skjul”.

6. Klik pa Gem.

Du er nu feerdig!

Introduktion til faerdigret-fanerne

En udfyldt feerdigret ser ud som pa fotoet nedenfor:

Al - J- | Stamkort
A B C ] E F G | K M u] P o]
: Stamkort
2 Til 2 1a carte 0g menu salg
3 Opdaterer: |
4 Opretielsesdato: ____ 15-08-2019 |
5 |varenavn: Youghurt med mandler og zaartar. 1 glas
3
7 | Produkt (st kryds) Drikkevars Meru
]
3
0 | Alle afdelinger? Ja Hej X
11| hwis nei, hvilken afdeling vedrarer det NBH
2
B
W |Ingredienser [ sut. grundopskrift) M=ngde Indkebsprismregningst Kostpris
5
16 | Produkt Warenr, (kilaiLiter) Enhed stenrelse  Enhedspris glliter pris ~ Omregningstal  Leverander
17 |Yoghurt 0,2 kilo kr16.93 | 1,00 ki 3,39 1,00 kr 16,33 kr 16,33 1,00 Harkram
6 |Dadelsirup (1 spsk) s 0,01 kilo kr 4444 1.00 ki 0,44 1.00 krdd.44 kr dd.44 1.00 Al
19 |Mandler (1 spsk) 0,01 kilo | kr86.83 | 1,00 ki 0,87 1,00 ke 86,83 kr 86,53 1,00 Herkram
20 |Zaartar (1 tsk) ana 0,003 kilo kr 6400 1.00 kr 0,19 1.00 kr B4.00 kr 4.0 1.00 Al
21 |Rosenblade (1 tsk) 0,001 kilo |[kr17852| 1.00 kr 0,18 1,00 ki 17852 k178,52 1,00 Condi
22 kr 0,00 1.00 ki 0,00 1.00 0 1.00
23 ki 0,00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
24 kr 0,00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
5 kr 0.00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
26 kr 0,00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
ki kr 0.00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
28 kr 0,00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
23 kr 0,00 1.00 ki 0,00 1.00 0 1.00
30 ki 0,00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
3 kr 0,00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
32 kr 0.00 1,00 ki 0,00 1,00 i 1,00
33 [Kost pris[pr. enhed) ki 5,07
34
35 | Spild 15 % & a8 0,015
36
37
33 | Prisincl. Spild og avance Pr. stk kr5.15
39

Hvis du vil tilfgje en ny feerdigret

Du skal have opskriften pa retten klar, fgr du kan skrive den ind i arket, og hvis din faerdigret bestar af flere

grundopskrifter, sa skal alle grundopskrifter vaere lavet, fgr du kan skrive din faerdigret ind.

Nar du skal lave en ny faerdigret i kostpris-arket skal du ggre fglgende:

o

1. Opretenny fane ved at trykke pd ”+” laengst til hgjre for fanerne.
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2. Hagjreklik pa den nye fane og tryk "Omdgb” for at give den et nyt navn. Kald den “[navn pa retten]-

feerdigret”.

3. Gaind pa fanen 'feerdigret — skabelon’” og marker alle de celler, hvor der star noget (tryk CTRL + a og
derefter CTRL + ¢ pa dit tastatur eller vaelg omradet med musen, hgjreklik og veelg "kopier’).

4. Gaind pa dit nyoprettede faneark, og seet ind (tryk CTRL + v pa dit tastatur eller hgjreklik og vaelg

indsaet).

5. Hgjreklik pa dit faneblad, tryk "fanefarve” og vaelg bla. Alle faerdigretter har bla faner for at lette

overblikket.

Du er nu klar til at udfylde. Fotoet nedenfor viser de ting, der skal udfyldes. Hver ting gennemgas enkeltvis

under fotoet.
A B o 4] E [? G H J K M N o P Q
: Stamkort
2 | Til a la carte og menu SBlg
3 |
4 | Oprettelsesdato:
5 [Varenavn:
7 | Produkt (st kryds) Drikkevare Menu
8 _|
100 |Alle afdelinger? Ja Mej
1I | |hvis nej, hwilken afdeling vedrarer det
EN
12 linaredienser et arundopskrift) Mzngde dkebspris Omregningstal  Kostpris
14 |Produkt: Varenr. Kilo/Liter/Stk Enhed sterrelse Enhedspris Kglliter pri 0mrggning¥l Leverando
1 kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
1 kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
1 kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 1,00
33 |Kost pris (pr. enhed) kr 0,00
igjsmm % kr 0,00

Fglg fremgangsmaden nedenfor:

Lo N o

Udfyld oprettelsesdato (dags dato).

Udfyld navn pa retten (varenavn).

. Udfyld ingredienserne til retten:

Kryds af om det er menu eller drikkevare.

OBS: ER VI SELV LEVERAND@R AF ELEMENTER TIL FARDIGRETTEN?

Kryds af hvorvidt det er til alle filialer (afdelinger) eller kun til én. Skriv i sa fald hvilken.

Vi kan selv veere leverandgr af ingredienser til en feerdigret. Eksempelvis bestar mezze af
grundopskrifter, vi selv er leverandgr af: sambusa, falafel, ruller, dips, brgd og brgdchips.
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b. Skriv navnet pa hver enkelt ingrediens i kolonnen under produkt (Kolonne A).

c. Udfyld maengden pa hver ingrediens i kolonnen under maengde (Kolonne C). Skriv kun tal.

d. Udfyld enheden i kolonne D. Skriv enten kilo, liter eller styk.

11. Find varenumrene til hver enkelt ingrediens. Til dette skal du bruge leverandgr-fanerne. Tag stilling
til hver enkelt ingrediens og vurdér, hvor vi far denne vare fra. Klik ind pa leverandgren af den
pagaldende vare.

12. Kopier varenummeret i kolonne A, ga tilbage til din feerdigret og saet varenummeret ind i kolonne B.

13. Ga til kolonne Q, hvor du kan veaelge leverandgr. Klik pa den lille pil i cellen ud for din vare og veelg
den leverandgr, hvorfra du lige har kopieret varenummeret. Eksempel:
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I Tal I Typografier

sterrelse Enhedspris Omregningstal Leverander
00 00 Al

Harkram ~
SFK

’ Fantra

Gront
00 Condi
Slagter

14. Gentag punkt 10-13 for alle ingredienser i din opskrift.
15. Udfyld salgsprisen pa faerdigretten i celle G45, dvs. skriv den pris, vi tager for retten (inkl. moms).

Du er nu feerdig med at udfylde informationerne i din feerdigret.

OBS

Indkgbspris (rgd), omregningstal (rgd), kostpris (r¢d), enheds stgrrelse, enhedspris og kg/liter pris udfyldes
helt automatisk. Disse skal du ikke redigere.

Nu skal du tilfgje din feerdigret pa kalkulations oversigten, sa du altid kan se, hvilke retter, du har lavet
kostpriser pa.

16. Ga ind pa fanen Kalkulations oversigt. Klik pa naeste ledige celle i kolonnen under faerdigretter. Skriv
navnet pa din ret. Tast enter.

17. Ga op i menuen ’Indsat’ gverst i arket, og klik pa ’Link’.
18. | venstre menu under ’Link til:" veelger du "En placering i dette dokument’.
19. Find din faerdigret i rullemenuen, klik pa den og tryk 'Ok’.

Du har nu skabt et link direkte til din feerdigret.

Nu er du naesten i mall

20. For at beskytte din nye faerdigret mod uhensigtsmaessig redigering skal du ggre fglgende:
a. Hgjreklik pd fanebladet med din nye faerdigret og klik “Beskyt ark..”.

b. | boksen som kommer op, taster du “sendflere” som adgangskode og trykker ok.
OBS
| boksen som kommer op er ”Beskyt regneark og indholdet af laste celler” automatisk krydset

af. Ligeledes er de to gverste bokse i “Tillad alle dette regnearks brugere at:” automatisk
krydset af, dvs. “Markér laste celler” og “Markér ulaste celler”. Du skal ikke krydse andet af.

c. | den nye boks som kommer op, taster du igen “sendflere” og trykker ok.

Arket er nu beskyttet mod redigering og kraever indtastning af kode for at andre/slette noget.
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21. (Valgfrit): For at lette overblikket over kostpris-arket kan du skjule fanen med din faerdigret. Ggr

felgende:
d. Hgjreklik pa fanebladet med din nye faerdigret og klik ”skjul”.

22. Klik pad Gem.

Du er nu feerdig!

Hvis du vil rette i en faerdigret

Nogle gange vil det vaere ngdvendigt at opdatere en feerdigret. Det kan for eksempel vaere hvis vi har eendret
stgrrelsen pa portionerne eller hvis vi er begyndt at sammensaette retterne pa en anden made. Her fglger en
guide til at redigere en feerdigret.

7. Gaind pa fanebladet med den opskrift, du vil 2endre.

8. Foretag de &ndringer, du skal foretage

9. | boksen som kommer op, taster du “sendflere” som adgangskode og trykker ok.

10. | den nye boks som kommer op taster du igen “sendflere” og trykker ok.

Arket er nu beskyttet mod redigering og kraever indtastning af kode for at @&ndre/slette noget.

11. (Valgfrit): For at lette overblikket over kostpris-arket kan du skjule fanen med din faerdigret. Ggr
fglgende:
e. Hgjreklik pa dit faneblad og klik “skjul”.

12. Klik pa Gem.

Du er nu feerdig!
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FEJLFINDING
Du kan finde svar pa mange spgrgsmal om Excel i diverse tutorials pa nettet. | disse kan du eksempelvis fa
hjeelp til at kopiere, indszette, redigere, @ndre udseendet af dit ark, mm.

Denne fejlfindings-guide er derfor ment som en hjaelp til de problemer, du kan Igbe ind i, som ikke typisk
bliver forklaret i de korte introduktionsvideoer pa Youtube.

Du kan selv tilfgje mere til fejlfindings-listen, efterhanden som du ste@der pa udfordringer. Spgrg en Excel-
kyndig kollega om hjzelp, og skriv svaret ind i guiden.

Hvis der star ###### eller E1,4+0,7 i din celle

Hvis der star #### eller noget a la E1,4+0,7 er cellen for kort til at vise teksten i cellen. Du skal traekke
kolonnen bredere for at ggre plads til teksten. Placer musen pa den lodrette streg mellem den kolonne, du
vil ggre st@rre, og naeste kolonne. Se foto nedenfor.

£

F G | H |
Enhed stor
1,00 1,00
1,00 1,00
1,00 HiF# 1,00
1,00 HiFH# 1,00
1,00 iR 1,00
100 i 100

Du vil se dette symbol:

“+

Hold musen inde og traek til hgjre, indtil kolonnen er stor nok til at vise teksten. Slip. Du har nu Igst
problemet.

Hvis du far fejlmeldingen 'Referencen er ugyldig’, nar du klikker pa en ret i kalkulations oversigten

Hvis du far beskeden pa fotoet nedenfor, sa kan det vaere fordi den fane, du gnsker adgang til, er skjult.

A B C D E F G H I J
25 Brgd
26 Folkekgkken salat
27 Ris
28 Sambusa med kgd
29 Sambusa vegetar
30 Pistaciesnegle Microsoft Excel X
31 Cookies
3 Raita | Referencen er ugyldig.
33 Belugalinser, kogte
34 Banankage |
35 Kokos is parfait
2R EulAd +il nictariacnanala
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Vis fanen ved at hgjreklikke pa en tilfeeldig fane, veelg 'Vis...” og find den gnskede ret pa listen.
Test, om du kan klikke pa retten i kalkulations oversigten nu. Virker det?

Hvis ikke ovenstaende virker, sa kan det vaere, at den pageeldende fane er blevet omdgbt siden linket fgrst
blev oprettet. | sa fald skal du oprette linket pa ny:

1. Gaopimenuen’Indsaet’ gverstiarket, og klik pa ’Link’.
2. lvenstre menu under ‘Link til:" veelger du 'En placering i dette dokument’.

3. Find din opskrift i rullemenuen, klik pa den og tryk 'Ok’.

Hvis du far fejlmelding om beskyttet ark, nar du forsgger at foretage aendringer i et ark

Hvis du mgder fejlmeldingen nedenfor er det fordi, arket er 13st.

- Microsoft Excel Xk

| Den celle eller det diagram, du prever at zendre, er pa et beskyttet ark. Hvis du vil foretage sendringer, skal du fierne beskyttelsen af arket. Du bliver muligvis
! bedt om at angive en adgangskode.

. -

—

Du skal lase arket op. Ggr fglgende:
1. Hagjreklik pd den fane, du vil 13se op.
2. Veelg "Fjern arkbeskyttelse”.
3. Skriv adgangskoden “sendflere” og tryk ok.

Hvis du ikke har nok raekker til at skrive alle ingredienser i en opskrift

Nogle gange vil du have brug for at skrive flere ingredienser, end skabelonen er lavet til. | dette tilfeelde skal
du tilfgje flere reekker. Det er vigtigt, at du ogsa kopierer formlerne i arket til de nye raekker. Fglg denne
procedure:

1. Marker en af de nederste raekker i ingredienslisten ved at klikke pa raekkens tal laengst til venstre.
Typisk skal du klikke pa raekke 32. Se foto nedenfor.

22 |Red karry past 10 0,4 kilo kr 50,00 1,00 kr 20,00 |
23 |Keffir lime blaq  teessss 0,08 kilo kr 185,70 1,00 kr 14,86 |
24  Kokosmaelk 118 24 kilo kr 18,67 1,00 kr 448,00 |
25 Citrongraes, 9§  samsmz 9 stk kr 2,00 1,00 kr 17,97 |
26 Gulergdder 1011 10 kilo kr 6,00 1,00 kr 60,00 |
27 |Peberfrugt red| 1o 10 kilo kr 20,00 1,00 kr 200,00 |
28 | Lirnglsaft 14546037 2 liter kr 23,69 1,00 kr 47,38 |
2 34530368 2,5 liter kr 24,28 1,00 kr 60,70 |
3 20 liter kr 0,00 1,00 kr 0,00 |
3 , halv bg¢ 1078 0,5 kilo kr 40,00 1,00 kr 20,00

32 L kr 0,00 1,00 kr 0,00

33 |Feerdig maengde 96,00 liter Kost pris kr 1.328,91

2. Hgjreklik og veelg “indsaet”. Gentag, hvis du har brug for flere raekker.

Du skal nu tilfgje formlerne, sa din nye raekke kan virke rigtigt ligesom resten af arket. Der skal kopieres
formlerikolonne E, F, G, I, K, M og O. Det er samme procedure i alle kolonner:

Side 23 af 25



3. Start med kolonne E. Klik pa cellen lige oven over den celle, hvor du skal indszette en formel.

=N C R fr | =SUMHVIS(M3L0%) -
A A B c D E F G H 1 J K L M N o |-
0,4 kilo kr 50,00 1,00 kr 20,00 1,00 kr 50,00 kr 50,00 1,00
0,08 kilo kr 185,70 1,00 kr 14,86 1,00 kr 185,70 kr 185,70 1,00
24 kilo kr 18,67 1,00 kr 448,00 1,00 kr 18,67 kr 18,67 1,00
9 stk kr 2,00 1,00 kr 17,97 1,00 kr 2,00 kr 2,00 1,00
10 kilo kr 6,00 1,00 kr 60,00 1,00 kr 6,00 kr 6,00 1,00
10 kilo kr 20,00 1,00 kr 200,00 1,00 kr 20,00 kr 20,00 1,00
2 liter kr 23,69 1,00 kr 47,38 1,00 kr 23,69 kr 23,69 1,00
2,5 liter kr 24,28 1,00 kr 60,70 1,00 kr 24,28 kr 24,28 1,00
20 liter kr 0,00 0 kr 0,00 1,00 0 1,00
31 0,5 kilo kr 40,00 1, kr 20,00 1,00 kr 40,00 kr 40,00 1,00
j Feerdig meengde 96,00 liter Kost Ris kr 1.328,91

4. Nar dustariden celle, du skal kopiere formlen fra, fremkommer en lille grgn firkant i nederste hgjre
hjgrne af cellen (se ovenfor). Klik pa den grgnne firkant, hold musen inde og traek den ned til naeste
celle. Slip.

Der vil nu sta “kr. 00,00” i cellen i din nye raekke.

5. Gentag for de andre celler i raekken. Dvs. klik pa cellen over den celle, der mangler en formel. Klik pa
den grgnne firkant, og traek ned til din nye tomme celle. Du har nu succesfuldt kopieret formlerne til
din nye reekke.

X Kiip

Jul
Brugerdefineret - % @ @ g— ? = é::lt:fum- ﬂY p

E@ Kopiér - o B

S oyt F KU O L e o e el L~

Udklipsholder & Skrifttype Tal R Typografier Celler Redigering
K32 i x v kK =HVIS.FEJL{HVIS($Q32="Leverandgr oversigt'|SC$3;LOPSLAG(SB32; Leverandgr 1 Horkram'I1SAS8:5R$4998;SAMMENLIGN(SKS14;'Leverandgr 1 Horkram'ISAS7:SRS7;
| A C D E E G H | ) K L M N o] P Q
28 Lime saft 2 liter kr 23,69 1,00 Kr 47,38 1,00 kr 23,69 kr 23,69 1,00 Horkra,
29 Soya 25 liter kr 24,28 1,00 Kr 60,70 1,00 kr24.28 kr24.28 1,00 Horkra
30 Vand 20 liter kr 0,00 1,00 kr 0,00 1.00 0 1,00
31 Vegeta, halv b 05 kilo kr 40,00 1,00 kr 20,00 1,00 kr 40,00 1,00 Al
2 kr 0,00 1,00 kr 0,00 1,00 0 I 1.00
33 Feardig meangde 96,00 liter Kostprs _kr1.328,91

Hvis dit varenummer eller andet tekst/tal ser anderledes ud end de andre?
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Nar du kopierer noget ind i en celle kan det ske, at formateringen ikke ligner resten af indholdet. Eksempelvis
kan varenummeret blive grgnt eller sta med meget store bogstaver. En “forkert” formatering gar ikke noget
for udregningerne, sa du behgver ikke gare noget, men hvis du gerne vil have, at det hele ser paent ud, kan

du bruge dette nemme trick:

1. Klik pa en celle, hvor indholdet ser sddan ud som du gnsker, at din netop indsatte tekst skal se ud.

o

2. @verstiarket under menuen "Hjem” skal du klikke pa ”"Formatpensel”. Se foto herunder.

Révare databasen_brug denne - Excel

Indsaet Formler Data Gennemse Vis

Sidelayout

-y Kiip -|l=_ =, | o
& == %~  E=FOmbryd tekst Brugerdefineret '- 4
DE@Kapler' . . ‘, B
See A- === €3= Flet og centrer ~ . 04 oo (,-n'g -’)O,g Betinget Formater Celletyp

ind - ¥ Formatpensel

Udklipsholder [

a

Justering [

Tal

formatering ~ som tabel ~ 1
I Typografier

K32 - =HVIS.FEJL{HVIS(SQ32="'Leverandgr oversigt'|SC53;LOPSLAG(SB32;'Leverandgr 1 Hgrkram'ISAS8:S!
| A | C | D | E | F | G H | | | J K

; Stamkort

2 Grundopskrift

3 Opdateret:

4 Oprettelsesdato: 04-11-2019

5 |Varenavn: Kokosmaelk supbpe. Folkekekken.

3. Klik nu pa den celle, hvor indholdet skal ggres paent. Du har nu formateret indholdet.
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